Sira Na

KURTALAN SUMER ANAOKULU MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI ENVANTER TABLOSU

Hizmet Adi

Ogrenci Kayit Islemleri

Ogrenci Gelisim
Raporlarinin

Hazirlanmasi/ Katilim

Belgesi

Ogrenci Nakilleri

Ogrenci Islemleri

Ogrencilerin RAM
yoneltilmesi

Hizmetin Tanimi Ve Gerekli Hizmetin

Evraklar

*Aday kayit formu

*Acil durum basvuru formu
*Niifus ciizdani fotokopisi
*Sozlesme

*Inceleme formu

*Dilek¢e alinmaktadir.

Katilim belgesi ve raporlarin
¢iktilarin alinmasi

Veli dilekgesi, e-okuldan
nakil islemi

Ogrenci velisinin bagvurusu,
ogrenim belgesi, izin vb. isler

Ogretmen -veli dilekgesi,
ogrenci gonderme oncesi

gozlem ve gelisim bilgileri
formunun doldurulmasi

Dayanagi

MEB Okul
Oncesi ve
Ilkogretim
Kurumlar:
Yénetmeligi

MEB Okaul
Oncesi ve
Ilkogretim
Kurumlari
Yénetmeligi

MERB Okul
Oncesi ve
Ilkagretim
Kurumlari
Yonetmeligi

MEB Okul Onc.
ve Ilkagretim
Kurumlar: Yont.

MEB Okul
Oncesi ve
Ilkogretim
Kurumlari
Yénetmeligi

Hizmette
Yararlananlar

Kamu

Kamu
Vatandas

Kamu

Kamu

Ogrenci ve
Velisi

Hizmetin

Hizmetin Sorumlusu Tamamlanma Siiresi

Midir Yardimcisi

Okul Midird
Miidir Yardimcisi
Ogretmenler

Midir Yardimcisi

Miidir Yardimcisi
ve Sinif Ogretmeni

Midir Yardimcisi
Ogretmen,
Ogrenci ve velisi

(En Geg)

30 dakika

1 saat

10 dakika

10 dakika

1 Saat



10

11

12

13

Aile Egitimi ve Okul

Ebeveyn Bilgilendirme

Yemek Listesi
Hazirlanmasi

Mebbis

Ozliik haklar

Hastalik Raporlarinin
Izne Cevrilmesi

Mazeret ve Yillik Izin
Istemi

Hizmet Cetveli ve
Hizmet Belgesi

Personel Miikafat ve
Cezalar

Bilgi alinmak istenen konuyu
Oncesi Egitim Hakkinda | belirten aile egitimi ihtiyag

belirleme tablosu

Onceki aylarin yemek
listeleri

Personelin basvurusu ve

onay!

Dogum yardimi, es, gocuk

yardimi, vb . yazili

beyanname ile bildirilmesi

Hastalik raporu, dilekge

(Izin Onay Belgesi)

Mazeret ve yillik izini

gosterir belge (Personel Izin
Yonetmeligine uygun izin

onay belgesi)

Personel 6zliilik islemleri-

Mebbis Dokiimanlari

Kurum personelinin taltifi

veya tecziyesi

MEB Okul
Oncesi Egitim | Kamu
Programiyla Vatandas
Biitlinlestirilmi
s Aile Egitim
Destek
Rehberi
Ogrenci Ve
Velisi Kamu
MEB Okul Personel
Oncesi ve
Ilkogretim
Kurumlari
Yénetmeligi
657 sayil Personel
DMK
657 sayili
DMK Personel
657 sayili Personel
DMK
657 sayil Personel
DMK
657 sayil Personel
DMK

Miidir Yardimcisi
Tim Ogretmenler

Miidir Yardimcisi
Nébetci Ogretmen

Okul Midird

Okul Midird

Okul Miidiird

Okul Midird

Okul Midiird

Okul Midiird

30 dakika

1 saat

15 dakika

30dakika

15 dakika

15 dakika

15 dakika

30 dakika



. 5018 sayili Kamu Okul Midiird
Kullaniimak iizere depoya :
Kamu Mali

14 Tasinir Mal islemleri qur'ugn'yapnlan tasinirlarla ilgili Vénetimi ve 1 saat
is ve islemler

Kontrol Kanunu

5018 sayili Kamu Okul Miidiirii
KMY 657 sayili | Vatandas
Tahakkuk ve Odeme Personel lcretleri ve okul DMK Personelimiz .
15 . : 0 o 30 dakika
Islemleri harcamalari ile ilgili isler Mrk.Yonetim
Harcama
Bel.Yon.
Sorumluluk alanimiza giren | 4982 sayili Vatandas Okul Middird
konulara iliskin vatandaslarin | Bilgi Edinme Velilerimiz
15 Talep ve Sikayetler dilekge ve elektronik Hakki Kanunu | Ozel Sektér 10 giin
ortamda istedikleri bilgileri
vermek

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Kurtalan Siimer Anaokulu Ikinci Miiracaat Yeri: Ilge Milli Egitim Midirligi

Isim : Irfan CINAR Isim : Faysel POLAT

Unvan : Okul Midird Unvan : Ilge Milli Egitim Miidiiri

Adres : Siime Mah. Istasyon Cad. No:2 sok No:31  Adres : Cumhuriyet Mah. Baris Cad. No:28
Tel : 0484 411 2017 Tel : 0484 411 2063

Elektronik Ag : kurtalansumeranaokulu.meb k12 .1r Elektronik Ag : kurtalan.meb.gov.tr

E-posta : 973760@meb.k12.tr E-posta : kurtalan56@meb.gov.tr



mailto:973760@meb.k12.tr

